
 
รายการเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการพิจารณาเพิ่มเติมประสบการณ์โครงการที่ปรึกษานิติบคุคล กรณี สถาบันการศึกษา 

 

รายการเอกสาร  
แบบฟอร์
ม สบน. 

1. หนังสือแสดงความประสงค์   
2. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) ติดอากรแสตมป์ พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและ 
    ผู้รับมอบอ านาจรับรองส าเนาถูกต้อง  

 

3. ส าเนาเอกสารการจัดตั้งนิติบคุคล โดยระบุวตัถุประสงค์ของการจัดตั้งการเป็นทีป่รึกษาให้ชดัเจน  
4. ส าเนาระเบียบหรือข้อบังคับที่เก่ียวข้อง  
5. ส าเนารายชื่อกรรมการบริหาร  
6. ส าเนาหนังสือหรือค าสั่งแต่งตั้งผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจ 
      ลงนามผูกพัน 

 

7. ส าเนาบตัรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรหรือส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
8. ส าเนาใบอนุญาตหรือเห็นชอบให้ที่ปรึกษาต่างด้าวสามารถประกอบอาชีพหรือกิจการในประเทศไทย  
      จากหน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฎหมาย   

 

9. ส าเนาใบประกอบวิชาชีพนิตบิุคคล เช่น  ใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สถาปัตยกรรมควบคุม หรือ 
       ใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิ ท ารายงานเกี่ยวกับการศึกษาและมาตรการป้องกันและแก้ไข ผลกระทบกระเทือนต่อ 
       คุณภาพสิ่งแวดล้อม เป็นต้น 

 

10. หนังสือรับรองผลงานจากหน่วยงานผู้ว่าจ้าง   
11. เอกสารบุคลากรที่ปรึกษา 
      11.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีคนต่างดา้ว) พร้อมหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ 
              และชื่อสกุล (ถา้มี) 
      11.2 ส าเนาปริญญาบัตร หรือส าเนาแสดงผลการศึกษา (เฉพาะที่เพิ่มเติม) 
      11.3 ประวัติการศึกษา ประสบการณ์การท างาน และประสบการณ์การเป็นที่ปรึกษา 
      11.4 ส าเนาใบประกอบวิชาชีพ เช่น ใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือสถาปัตยกรรมควบคุม เป็นต้น 
 

เฉพาะ 
11.3 

12. ส าเนาสัญญาจ้างที่ปรึกษา ส าเนาใบสั่งซื้อสั่งจ้างเกี่ยวกับการเป็นที่ปรึกษา โดยต้องเป็นโครงการที่ด าเนินการ 
      แล้วเสร็จ ระบุลักษณะงาน วัตถุประสงค์ และขอบเขตการด าเนินโครงการอย่างละเอียด บุคลากรที่ด าเนินโครงการ 
      จ านวนคน-เดือน (Man-month) อัตราค่าจ้าง ระยะเวลาด าเนินโครงการ และมูลค่าตามสัญญาจ้าง  
      - กรณีสัญญาจ้างช่วง ต้องมีหนังสือยินยอมจากผู้รับจ้างให้ผู้รับจ้างช่วงใช้ผลงานดังกล่าว โดยมีการลงนามของ 
        ทั้ง 2 ฝ่าย และประทับตรา (ถ้ามี) 
      - กรณีสัญญาจ้างที่ร่วมกันท าหลายฝ่าย ต้องมีส าเนาสัญญาจ้างตลอดจนหนังสือระบุชื่อโครงการ ลักษณะงาน 
        วัตถุประสงค์ และขอบเขตการด าเนินโครงการโดยละเอียดเฉพาะงานที่รับผิดชอบให้ชัดเจน พร้อมทั้งรับรอง 
        ความถูกต้อง 

 

        หมายเหตุ : รายการเอกสารล าดับที่ 1-10 ให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันรบัรองความถูกต้องของเอกสารทุกหน้า 
                       รายการเอกสารล าดับที่ 11 ให้บุคลากรทีป่รึกษารับรองความถูกต้องของเอกสารทุกหน้า 
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